
Przygotowanie Spotkania

Kluczowe osoby
Kto jest niezbędny do podjęcia decyzji?
Kto może mieć użyteczne informacje?
Kto powinien zostać poinformowany?

Potencjalne ryzyka
Co może pójść nie tak?

Niezbędne informacje (przed i po)
Jakie dane muszą być przygotowane i dostępne przed spotkaniem?
Kto może je przygotować?

Zalety, które warto wykorzystać
Jakie rzeczy mogą ułatwić wypracowanie celu?

Formy współpracy
Jakie mamy możliwości współpracy?
Czy to musi być spotkanie, a jeśli tak to jakie?
Jakie są opcje czasu i miejsca?
Jakie aktywności podczas spotkania mogą pomóc

Najważniejszy cel
Jaka jest najważniejsza rzecz, którą chcemy ustalić / osiągnąć / wypracować?


